INFORMAZIONI PERSONALI

POSIZIONE RICOPERTA
TITOLO DI STUDIO

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

Settembre 2022 —
Agosto 2023

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

Giugno 2016 —
Settembre 2022

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

Settembre 2015 — dicembre 2015

Curriculum Vitae Noemi Zaffaroni

Noemi Zaffaroni

@ ViaMascheroni, 1 — Cairate (VA)
. 3484458998
%4 noemi.zaffaroni@gmail.com

Sesso F | Data di nascita 01/08/1993 | Nazionalita ITALIANA

Assistente amministrativa
Perito aziendale corrispondente in lingue estere

Assistente Amministrativa

1.5.1.8. Isaac Newton — sede di Varese

e Attivita amministrativa presso ufficio giuridica personale docente

e Predisposizione degli atti relativi all'invio dei fascicoli personali richiesti dalle scuole
e del rilascio dei certificati di servizio disbrigo delle pratiche relative alla sicurezza

* Gestione del regolamento dell'Unione europea in materia di trattamento dei dati
personali e di privacy

Altivita o sellore Istituzione Scolastica Pubblica

Operatrice di segreteria — Impiegata back office

Fondazione Enaip Lombardia — sede di Varese

= Programmazione e pianificazione attivita del centro, con stesura dell'orario dei formatori
= Gestione ed imputazione dati piattaforme online SIUF, PRODE e Bol, utilizzo gestionale Perseo
= Gestione attivita di segreteria, front office ed accoglienza utenti

Altivita o settore Formazione Professionale

Impiegata commerciale
Alleanza Assicurazioni SpA — sede di Busto Arsizio

= Consulenza ed intermediazione assicurativa
= Analisi bisogni ed esigenzeclienti

Altivita o settore Assicurazione

@ Unione europea, 2002-2018 | europass.cedefop.europa.esu Pagina1/3




LS , . .
._-EK UlrOpuSS Curriculum Vitae Noemi Zaffaroni

ESPERIENZA
PROFESSIONALE .

Oftobre 2012 — agosto 2015 Impiegata Notarile/Amministrativa
Studio Notarile Bortoluzzi Andrea - Gallarate
» Esecuzioni immobiliari ed astegiudiziarie
« Amministrazione, fatturazione, registrazione contabile
» Gestione fomitori, clienti e contatto banche

Attivita o settore Studio Notarile

ESPERIENZA
PROFESSIONALE |

Marzo 2011 - aprile 2011~ Stage formativo
CO-BIT SpA - Lonate Pozzolo
= Assistente ufficio contabilita
= Gestione mansioni generiche d'ufficio
Altivita o sefiore Produzione conglomerati bituminosi

ESPERIENZA
PROFESSIONALE |

Febbraio 2010 -~ marzo 2010  Stage formativo
Comune di Tradate — ufficio Protocollo

= Inserimento dati
= Smistamento posta
= Archiviazione documenti

Aftivita o settore amministrazione pubblica

ISTRUZIONE E FORMAZIONE |

Settembre 2007 - luglio 2012 Diploma di maturita Perito Aziendale Corrispondente in Lingue
Estere
Istituto di Istruzione Superiore "Eugenio Montale™ di Tradate (ITPA)

= Lingue straniere

= Informatica

» Economia aziendale
= Economia politica
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COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre  ITALIANO

Altre lingue COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
INGLESE C1 C1 B2 B2 B2
TEDESCO B1 B1 B1 B1 B1
RUSSO Al A1 A1 A1 Al A1

Competenze comunicative = POSSIEDO BUONE COMPETENZE COMUNICATIVE, APERTURA RELAZIONALE ED
EMPATICA

Competenze organizzativee  « OTTIMA ORGANIZZAZIONE IN TEAM E NEL LAVORO INDIVIDUALE
gestionall . AUTONOMIALAVORATIVA

Competenze professionali = ATTITUDINE ALLA CONCRETEZZA E ALLA PRATICITA
= PROBLEM SOLVING
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Competenze digitali

Altre competenze

Patente di guida

ULTERIORI INFORMAZIONI

Appartenenza a gruppi/
associazioni

Dati personali

Curriculum Vitae Noemi Zaffaroni

AUTOVALUTAZIONE

Elaborazione c ) di Risoluzi di
delle Comunicazione éea;ilonet_ : Sicurezza 189 ubzllom_a

informazioni ontenuti problemi

AVANZATO AVANZATO AVANZATO AVANZATO AVANZATO

= OTTIMAPADRONANZA PACCHETTO OFFICE

* BUONA CONOSCENZA SOFTWARE GESTIONALE PERSEOQ E SINFON

» BUONA CONOSCENZA GESTIONALI ONLINE NOTARTEL, SIUF, PRODE E BOL
« BUONA CONOSCENZA PACCHETTO ADOBE

= BUONA PADRONANZA DE| PROGRAMMI PER L'ELABORAZIONE DIGITALE DELLE IMMAGINI
E PER LA CREAZIONE DI CONTENUTI DIGITALI, ACQUISITA COME FOTOGRAFOA LIVELLO
AMATORIALE

PATENTE B

Esempio di pubblicazione:
* GRUPPO FOTOGRAFICO DI ARTISTI AMATORIALI CREATLVA- VARESE

lo sottoscritto_ZAE FARON  AGEI| autorizzo il trattamento dei miei dati personali
presenti nel curriculum vitae ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 e del GDPR
(Regolamento UE 2016/679)

2011 u/ﬂe@&u %c

lo sottoscritto_ ZAPRM.o)  noerd consapevole che le dichiarazioni false
comportano |'applicazione delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del D.P.R. 445/2000, dichiaro che
le informazioni riportate nel presente curriculum vitae, corrispondono a verita.

Dataefirma . Ad|4A] 702 u&wﬁ%—/

Datae firma AA [ A
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