CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono
E-mail (PEO)
E-mail (PEC)

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da —a)

* Nome e indirizzo del datore
di lavoro

* Tipo di azienda o settore
* Principali mansioni e
responsabilita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da — a)

* Principali mansioni e
responsabilita

* Date (da — a)

* Principali mansioni e

responsabilita

* Date (da — a)
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Raco Alessio

Via Riago nr 48 — 21100 VARESE
CELL. 340/3665673
alexctp@libero.it
alexctp@postecert.it

Italiana

28 dicembre 1973

Da novembre 1998 a gennaio 1999, da giugno ad ottobre 1999 e da giugno a
settembre 2000, addetto area operativa presso Poste Italiane,

Poste ltaliane, filiale di Varese, ufficio CPO

Poste e Telecomunicazioni

Smistamento corrispondenza e predisposizione partenze furgoni per gli uffici
locali della provincia, Malpensa e scalo di Milano Roserio

Da febbraio 2000 ad aprile 2000, impiegato presso E_SA TRI Varese (ora
Equitalia)
Domiciliazione cartelle di pagamento a contribuenti morosi

Da dicembre 2000 ad agosto 2001 e da settembre 2001 ad agosto 2006
assistente amministrativo presso CTP- IPSIA VARESE (MIUR)

Gestione amministrativa corsisti stranieri, licenza media (ex 150 ore) e corsi di
educazione permanente, referente amministrativo E.C.D.L.

Da Settembre 2006 ad agosto 2011 assistente amministrativo presso ISIS “I.
Newton” di Varese (sino ad agosto 2007 Ipsia Varese) MIUR

Da Settembre 2011 ad agosto 2012 assistente amministrativo presso
I.P.S.S.C.T.S. “L. Einaudi” di Varese, Via Como

Da settembre 2012 ad agosto 2016 e da settembre 2017 ad ora assistente
amministrativo presso ISIS “l. Newton” di Varese

Da settembre 2016 ad agosto 2017 utilizzato in qualita di Direttore dei
Servizi Generali ed Amministrativi presso Liceo Scientifico “Arturo Tosi”
di Busto Arsizio (VA)
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* Principali mansioni e
responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

» Date (da — a)
* Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello
studio

* Qualifica conseguita
ISTRUZIONE E FORMAZIONE

» Date (da — a)
* Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello
studio

* Qualifica conseguita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

» Date (da — a)
* Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello
studio

* Qualifica conseguita
ISTRUZIONE E FORMAZIONE

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

 Capacita di lettura

» Capacita di scrittura

» Capacita di espressione
orale

 Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
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Gestione amministrativa corsi professionali ;da settembre 2010 gestione
personale ; anno scolastico gestione contabilita e gestione progetto PON per
acquisto LIM

1988-1993
Istituto Tecnico Commerciale “Francesco Daverio” di Varese

Ragioneria, Tecnica Bancaria, Diritto civile e commerciale, Scienze delle
Finanze, Economia Politica

Diploma di Ragioniere e Perito commerciale con votazione 50/60

1993-2000
Universita degli Studi di Milano

Diritto Amministrativo, Diritto Finanziario, Istituzioni di diritto e procedura
penale, Politica Economica,

Diploma di laurea in Scienze Politiche, indirizzo politico -amministrativo

2009-2010
ISIS “NEWTON?” di Varese

Elettronica, Sistemi ed automazione industriale

Diploma di Tecnico delle Industrie Elettroniche

ITALIANO

INGLESE
discreto
discreto
discreto

FRANCESE
buono
buono
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» Capacita di espressione
orale

» Capacita di lettura

» Capacita di scrittura

» Capacita di espressione
orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

Vivere e lavorare con altre
persone, in ambiente
multiculturale, occupando
posti in cui la comunicazione &
importante e in situazioni in
cui & essenziale lavorare in
squadra (ad es. cultura e
sport), ecc.

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

Con computer, attrezzature
specifiche, macchinari, ecc.

ALTRE CAPACITA E COMPETENZE

Competenze non
precedentemente indicate.

PATENTE O PATENTI

ALLEGATI
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buono

SPAGNOLO
elementare
elementare
elementare

Attitudini ai rapporti interpersonali e a lavorare in gruppo.

Utilizzo dei programmi Office, internet e gestionali diversi

Patente europea del computer conseguita presso CTP-IPSIA VARESE il 20
gennaio 2006

Esperienza di amministrazione pubblica maturata come consigliere d’Istituto
presso ISIS “Newton” di Varese, periodo novembre 2007 -ottobre 2010 e
presso |.P.S.S.C.T.S. “L. Einaudi”, periodo novembre 2011-agosto 2012
Esperienza nella compilazione dei modelli per la dichiarazione dei redditi delle
persone fisiche (730 e Modello Unico) acquisita da autodidatta

Patente per autovettura, automunito,
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