
Informatica - Sessione 1

Nome e Cognome___________________________________________________________

Id Azione Data . .
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Esame Percorsi Sperimentali (III° Livello Europeo) Quarto Anno

Istruzione, Formazione Professionale e Lavoro

a.f. 2009/2010

Un software di Antiviurs è efficace...

Domanda 1 F001001

Seleziona la risposta corretta

       D

       C

       B

       A se l'hard disk del computer è formattato opportunamente.

se l'aggiornamento viene eseguito in modo regolare e frequente.

se utilizzo un software con licenze a pagamento.

solo sui documenti inseriti nelle directory.

Il software che ho installato è utilizzato legalmente se...

Domanda 2 F001003

Scegli la risposta corretta 

       D

       C

       B

       A sono in possesso  dei CD originali.

dispongo dei codici di installazione.

ho ottenuto l'autorizzazione di utilizzo da parte del proprietario.

ho pagato per avere le copie di installazione.

Un azienda privata può utilizzare i tuoi dati di recapito (Indirizzo, indirizzo di e-mail, numero di telefono, numero di
cellulare) ?

Domanda 3 F001020

Scegli la risposta corretta

       D

       C

       B

       A Si, se gli ho fornito io i dati.

Si, purchè non li venda ad altri.

Solo per le attività di cui mi ha informato e che io ho autorizzato.

Si, se ha trovato i dati in internet.
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Crea una cartella sul desktop nominandola con il tuo nome e cognome; copia il file "prova esame IVS1.zip" che
troverai nel percorso del computer o di rete indicato alla lavagna (o indicato dal docente) nella cartella appena creata.
Estrai nella nuova cartella creata tutti i file contenuti nel file compresso.
Apri il documento "Tabella dettaglio esame IVS1 2010".

Domanda 4 F001004Operazione da effettuare

Inserisci nella cella C7 “Data modifica” e nella cella E7 il valore della data odierna mediante la funzione opportuna.
Unisci la cella D7 alla cella E7 per visualizzare tale data.

Domanda 5 F001005Operazione da effettuare

Filtra i dati per macroraggruppamento uguale a ”Edile” e copia i dati così filtrati in un nuovo foglio di lavoro che
chiamerai “Edile”.

Domanda 6 F001006Operazione da effettuare

Torna al foglio "Tavola 13". Togli il filtro. Formatta l'area F15:J287, utilizzando l'apposita funzione, in modo che le celle
con valore inferiore o uguale a 50 appaiano in rosso e quelle con valore superiore a 50 in verde. 

Domanda 7 F001007Operazione da effettuare

Definisci le celle da B6 a J289 come area di stampa e imposta la stampa in modo tale che l'anteprima di stampa mostri
tutta l'area selezionata su un unica pagina di larghezza e più pagine in altezza.

Domanda 8 F001021Operazione da effettuare

Vai al  foglio "Industrie alimentari" e seleziona insieme (usando il tasto di selezione multipla) le celle  A2, da A7 a A17 ,
da D2 a H2 e da D7 a H17. Formatta l'area selezionata con carattere rosso. 
Mantieni l'area selezionata.

Domanda 9 F001008Operazione da effettuare

Crea con i dati selezionati, in un nuovo foglio di lavoro di nome "previsione assunzioni", un istogramma avente
sull'asse delle X la descrizione delle percentuali e, nella legenda, le mansioni.

Domanda 10 F001009Operazione da effettuare

Inserisci la legenda, posizionata sotto al grafico.

Domanda 11 F001010Operazione da effettuare

Dai al grafico il titolo “Previsioni assunzioni” e aggiungi all’asse dei valori la descrizione “% previsioni”.

Domanda 12 F001011Operazione da effettuare

Torna al foglio "Industrie alimentari" e inserisci nelle celle da I7 a I17 una formula tale che nella cella appaia la
descrizione della mansione, estratta dalla colonna "Mansione", quando il corrispondente valore della colonna "% sul
totale settore" è il minimo tra gli elementi della colonna stessa, " " in tutti gli altri casi. 

Domanda 13 F001013Operazione da effettuare

Ordina l'area da A7 a I17 della  tabella secondo l'ordinamento decrescente della colonna "Valore assoluto" e secondo
l'ordinamento crescente della colonna "Mansione". Salva e chiudi il documento nella cartella che hai creato.

Domanda 14 F001014Operazione da effettuare
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Domanda 15 F001015Operazione da effettuare

Apri il documento  "Giorgio Napolitano", che hai estratto precedentemente, e definisci il margine destro delle pagine a
5 cm.

Domanda 16 F001016Operazione da effettuare

Inserisci l'immagine contenuta nel file  "Fotoufficiale" tra l'intestazione e il testo, posizionandola al centro della pagina;
ridimensiona l'immagine ad altezza 10 cm lasciando inalterate le proporzioni rispetto all'originale.

Domanda 17 F001017Operazione da effettuare

Modifica lo stile del paragrafo "Normale" in modo che il carattere sia in "Arial 11" al posto di "Times New Roman 12".

Domanda 18 F001022Operazione da effettuare

Inserisci un bordo alle pagine con ombreggiatura e stile linea a tre linee, spessore 3/4 di punto e colore rosso.

Domanda 19 F001018Operazione da effettuare

Salva e chiudi tutti i documenti aperti. Crea un file compresso contenente tutti i file contenuti nella cartella creata,
nominalo con il tuo nome e cognome e consegnalo sul supporto esterno o nel percorso che ti verrà indicato dal
docente.

Domanda 20 F001019Operazione da effettuare
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