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Contenuti
MODULO 1 = |l computer: concetti generali

Concetti di base delle

tecnologie informatiche

= Dentro il computer

= | sistemi di numerazione

= Le periferiche di input e output
= | supporti di memorizzazione

= |l software

MODULO 2 = Awviare il computer
L’'uso dei computer e la gestione i Imposta_2|one di base
o = Elementi del desktop
dei file - . .
= Funzioni del sistema operativo
= |file e le cartelle
= Gestione dei file
= Stampa
MODULO 3 = L’interfaccia grafica

Scrivere un testo con l'ausilio
del computer(Word)

= Ambiente di lavoro

= | comandi base di Word

= Modificare e formattare caratteri e paragrafi

= Creare elenchi puntati e numerati

= Creare bordi e sfondi

= Trovare e sostituire testo

= Inserire tabelle

= Inserire oggetti,note, intestazione e pie pagine
= Controllo ortografico

MODULO 4 =  Ambiente di lavoro
Utilizzo dei fogli elettronici | =  Inserire e stampare dati
(Excel) = Inserimento automatico di dati
= Formattare le celle
= Le formule di excel
= Le funzioni di excel
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Attivita di recupero

Recuperi in itinere

Varese, li  3/6/16 il Docente

Mirco Ferraro
Gli alunni
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