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A.S. 2018/2019   

PROGRAMMA DIDATTICO 
DISCIPLINA: TECNOLOGIE DELL’INFORMAZIONE E DELLA 

COMUNICAZIONE   
 

 

DOCENTE  DE CARLO ALESSIA  CLASSE 2 B MT  

 
N°. ore teoriche N.° ore pratiche N.° ore totali N.° ore previste 

 1 1   2 66  

 
Contenuti 

   

MODULO 1  Computer essential 

 ICT 

 Desktop, icone, impostazioni 

 Testi e stampe 

 Gestione di file 

Lab. Simulatore ECDL 

 

 

MODULO 2  Word processing: stampa unione  

 Ripasso sulla videoscrittura 

 Creazione origine dati in word (file *.mdbx) 

 Creazione origine dati in Excel 

 Creazione Stampa unione 

 Procedura creazione guidata 

 Seleziona destinatari 

 Inserimento campi 

 Finalizza e unisci 

      Lab. Simulatore ECDL 

 

 

MODULO 3  Spread Sheets 

 Ambiente di lavoro 

 Inserire e stampare dati 

 Inserimento automatico di dati 

 Formattare le celle 

 Le formule di Excel 

  Le funzioni di Excel 

 Creare e modificare grafici 

Lab. Simulatore ECDL 
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MODULO 4 Presentation 

 Ambiente di lavoro 

  I comandi base di Power Point 

 Aggiungere ridisporre ed eliminare diapositive 

 Spostare, duplicare e cancellare diapositive 

 Creare presentazioni da modello 

  Inserire clipart, immagini e disegni 

  Inserire grafici e tabelle 

Lab. Simulatore ECDL, tesine in power point 

 

 

MODULO 5  Reti di computer 

 Topologie e tipologie 

 Reti TCP/IP 

 INTERNET: applicazione e web 

 Sicurezza in rete 
 

 
 

 

 

Attività di recupero 

 Recupero in itinere 
  

 
 

 

 

 

 

Varese,  08/06/2019  il Docente 

 De Carlo Alessia 

 


