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N°. ore teoriche N.° ore pratiche N.° ore totali N.° ore previste
1 1 2 66
Contenuti
Mod.1 Computer essential
1.11CT

2 Desktop, icone, impostazioni
3 Testi e stampe

4 Gestione di file

5 Reti

6 Sicurezza e benessere

Mod 2 word processing

1 Utilizzo dell’applicazione

2 Creazione di un documento
3 Formattazione

4 Oggetti

5 Stampa unione

6 Preparazione della stampa
Mod. 3 Spread Sheets

1 Utilizzo dell’applicazione

2 Celle

3 Gestione di fogli di lavoro
4 Formule e funzioni

5 Formattazione

6 Grafici

7 Preparazione della stampa
Mod. 4 Presentation (cenni)

1 Utilizzo dell’applicazione

2 Sviluppare una presentazione

Attivita di recupero

Recupero in itinere
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