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GUIDA CREAZIONE LINK CONVOCAZIONI GLO DI CLASSE 

 

Seguite i seguenti passaggi indicati in modo da creare le prossime riunioni GLO. 

 

1. Accedere a Google Calendar con il proprio account isisvarese.edu.it

 

2. Cliccare sul tasto “+ CREA” o al centro del foglio sul bianco
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3. Inserire il titolo, l’orario e gli invitati (anche mail esterne) come da frecce

 

4. Scorrere giù ed andare su aggiungi descrizione o allegati
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5. Scrivere la descrizione come da esempio
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6. Cliccare sul proprio nome come da freccia e cambiare il calendario con Calendario GLO
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7. Cliccare sul tasto SALVA

 

8. Cliccare sul tasto INVIA come da freccia
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9. Cliccare sul tasto INVITA TUTTI GLI INVITATI come da freccia

 

10. Questa è la schermata finale con l’evento creato che poi servirà per acceder alla riunione
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11. Cliccare su PARTECIPA e partecipare alla videoconferenza.

 


