GUIDA CREAZIONE LINK CONVOCAZIONI GLO DI CLASSE

Sequite i seguenti passaggi indicati in modo da creare le prossime riunioni GLO.

1. Accedere a Google Calendar con il proprio account isisvarese.edu.it

# calendar.google.com/calendar/u/0/r/week?tab=oc
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3. Inserire il titolo, I'orario e gli invitati (anche mail esterne) come da frecce
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4, Scorrere gil ed andare su aggiungi descrizione o allegati

Trova un orario

Aggiungi invitati

Giulianati Gianluca
Organizzatore

o lucag@oneonline.it *

* Impossibile visualizzare il calendario (3

Autorizzazioni per gli invitati
Invitare altre persone - Vedere l'elenco invitati

Partecipa con Google Meet

meet.google.com/urb-wqvo-czr @

Aggiungi posizione

Aggiungi descrizione o allegati 4—

Giulianati Gianluca @
Occupato - Visibilita predefinita - Invia notifica 10 minuti prima

D® v x

Altre opzioni




5. Scrivere la descrizione come da esempio
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6.

Cliccare sul proprio nome come da freccia e cambiare il calendario con Calendario GLO
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7. Cliccare sul tasto SALVA
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8. Cliccare sul tasto INVIA come da freccia

@ calendar.google.com/calendar/u/0/r/week?tab=oc ® W

Inviare un'email di invito agli invitati di Google
Calendar?

0] Torna alle modifiche  Noninviare Invia




9. Cliccare sul tasto INVITA TUTTI GLI INVITATI come da freccia

& calendar.google.com/calendar/u/0/r/week?tab=oc ® W O

Invitati esterni alla tua organizzazione

Gli invitati seguenti sono esterni alla tua organizzazione:
lucag@oneonline.it. Sei sicuro di volerli invitare?

Continua a modificare  Invita tutti gli invitati

10. Questa € la schermata finale con I’evento creato che poi servira per acceder alla riunione
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11. Cliccare su PARTECIPA e partecipare alla videoconferenza.
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