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- A tutti i Docenti Tecnico Pratici
delle sezioni meccaniche IPSIA

- Al magazziniere

Sede

Circ.: n°® 636
Oggetto : Riconsegna delle attrezzature in uso nell’anno scolastico 2015/2016

Gli Insegnanti Tecnico Pratici delle sezioni meccaniche IPSIA provvederanno alla
riconsegna delle attrezzature ricevute in uso per il corrente anno scolastico secondo la
seguente prassi ed attenendosi al calendario allegato.

1) Al fine di semplificare ed accelerare le operazioni, prima del controllo, gli armadi
dovranno essere riordinati, raggruppando le attrezzature secondo la tipologia.
Particolare cura dovra essere riservata nel riporre gli strumenti di misura che
dovranno essere puliti e lubrificati.

2) Le esercitazioni e i grezzi rimasti inutilizzati dovranno essere consegnati in
magazzino.

3) I docenti si troveranno nella propria officina all'orario stabilito ed insieme ad un
addetto del magazzino e dell’Ufficio Tecnico procederanno al controllo delle
attrezzature contenute negli armadi personali. L'addetto all'Ufficio Tecnico avra
cura di annotare le attrezzature mancanti, quelle rotte o comunque da revisionare.

4) Al termine del controllo I'armadio verra chiuso, la cassetta personale riposta
allinterno dello stesso, e tutte le chiavi in possesso del docente dovranno essere
rese all’'Ufficio Tecnico.

5) Solo in caso di sovrapposizione con altri impegni scolastici i docenti potranno
concordare con I'Ufficio Tecnico I'eventuale spostamento della riconsegna.
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CALENDARIO
data giorno orario docente laboratorio

03.06.2016 venerdi 08.00 — 10.00 |Alessi OMA
03.06.2016 venerdi 10.00 - 11.00 |[Pasqua 02
03.06.2016 venerdi 11.00 - 13.00 [Longo OMB
04.06.2016 sabato 10.00 — 12.00 |[Nicodemo OMB
04.06.2016 sabato 12,00 — 13.00 |Cozzi Alessandro |02
06.06.2015 lunedi '08.00 — 10.00 |Nazzari 01/02
06.06.2015 lunedi 10.00 — 11.00 |Papis IT
06.06.2015 lunedi 11.00 — 13.00 |Puglisi oMC
07.06.2015 martedi 08.00 — 10.00 |Pasqua IT
07.06.2015 martedi 10.00 — 11.00 |Palermo 02
07.06.2015 martedi 11.45 — 13.45 |Caristo 02
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FIRMA DI RICEVUTA

nome firma
Alessi Filippo
Caristo Paolo
Cozzi Alessandro
Longo Giangiuseppe
Nazzari Alberico
Nicodemo Paolo
Palermo Aldo
Papis Ernesto
Pasqua Gaetano
| Puglisi Carlo
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