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F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  
 

 
 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  PONTORNO CAROLINA 

Indirizzo  CORSO VITTORIO EMANUELE N° 283 – 94010 NISSORIA (EN) - ITALIA 

Telefono  3277171821 - 3398963024 

Fax   

E-mail  carolina.pontorno@tiscali.it 

 

Nazionalità  ITALIANA 
 

Data di nascita  10/04/1969 

 

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• Date (da – a)  01/09/2016  A TUTT’OGGI 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  ISIS “ISAAC NEWTON” - VARESE 

• Tipo di azienda o settore  Istituto statale d’Istruzione secondaria superiore  

• Tipo di impiego  Assistente Amministrativa a T.I. 

da 07/03/2001 a 31/08/2001 - I.T.C. “S. CITELLI” – REGALBUTO (EN) 

da 04/09/2001 a 15/10/2001 - I.T.C. “S. CITELLI” – REGALBUTO (EN) 

da 22/01/2002 a 09/03/2002 - S.M.S. “D. ALIGHIERI” – LEONFORTE(EN) 

da 16/04/2002 a 08/06/2002 - S.M.S “GARIBALDI” – ENNA 

da 02/05/2003 a 16/07/2003 - I.T.C. “DUCA D’AOSTA”  ENNA 

da 29/10/2003 a 15/11/2003 - I.C. “G. VERGA” – CALASCIBETTA (EN) 

da 20/02/2004 a 13/03/2004 - I.T.C. ”DUCA D’AOSTA” ENNA 

da 01/04/2004 a 09/04/2004 - I.T.C. ”DUCA D’AOSTA” ENNA 

da 14/04/2004 a 10/06/2004 - S.M.S. “D. SICULO” AGIRA (EN) 

da 22/10/2004 a 30/10/2004 - I.C. “G. VERGA” CALASCIBETTA (EN) 

da 15/12/2004 a 23/12/2004 - I.C. “G. VERGA” CALASCIBETTA (EN) 

da 10/01/2005 a 16/04/2005 - I.C. “G. VERGA” CALASCIBETTA (EN) 

da 19/04/2005 a 11/06/2005 - D.D. “G.F. INGRASSIA” REGALBUTO (EN) 

da 01/09/2005 a 31/08/2006 - S.M.S. “DON BOSCO” TROINA (EN) 

da 01/09/2006 a 31/08/2007 - I.C. “G. VERGA” CERAMI (EN) 

da 01/09/2007 a 31/08/2008 - D.D.“N.VACCALLUZZO” LEONFORTE (EN) 

da 01/09/2008 a 31/08/2009 - I.C. “E. MATTEI” GAGLIANO C.to (EN) 

da 01/09/2009 a 31/08/2010 - LIC. CLASSICO “F.lli TESTA” – NICOSIA (EN) 

da 01/10/2010 a 29/11/2010 - I.P. “FEDERICO II” ENNA 

da 08/02/2011 a 10/02/2011 - I.P. “BORIS GIULIANO” PIAZZA ARMERINA (EN) 

da 03/03/2011 a 08/03/2011 - I.P. “BORIS GIULIANO” PIAZZA ARMERINA (EN) 

da 24/05/2011 a 30/06/2011 - I.C. “E. MATTEI” GAGLIANO C.to (EN) 

da 16/11/2011 a 01/04/2012 - D.D.”N.VACCALLUZZO” LEONFORTE (EN) 

da 04/04/2012 a 31/07/2012 - I.C. “G. VERGA” CERAMI (EN) 

da 05/11/2013 a 27/11/2013 - LIC.CLASSICO “F.lli TESTA” – NICOSIA (EN) 

da 09/05/2014 a 30/06/2014 - I.C. “G. MAZZINI” VALGUARNERA (EN) 

da 29/10/2014 a 14/11/2014 - I.I.S. “A. VOLTA” NICOSIA (EN) 
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• Principali mansioni e responsabilità 

 da 19/11/2014 a 18/03/2015 - I.C.“G.GIUSTI SINOPOLI” AGIRA 

da 19/03/2015 a 30/06/2015 - I.S.I.S. “CARLO VOLONTE’” LUINO 

da 30/03/2015 a 30/06/2015 - I.C. “D. ALIGHIERI” CUVEGLIO 

da 03/09/2015 a 30/06/2016 - I.C. “GIOVANNI XXIII”CANTELLO 

 

Pratiche di natura contabile – amministrativa, mandati di pagamento, fatturazione elettronica, 
compensi accessori, redazione contratti ecc. 

 

 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

• Date (da – a)  Da a.s. 1982 ad a.s. 1987  

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 liceo linguistico “A. Lincoln” - ENNA 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Inglese, francese e tedesco 

• Qualifica conseguita  Diploma di maturità di liceo linguistico 

• Livello nella classificazione nazionale 
(se pertinente) 
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CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
Acquisite nel corso della vita e della 

carriera ma non necessariamente 

riconosciute da certificati e diplomi ufficiali. 
 

MADRELINGUA  ITALIANO 

 

ALTRE LINGUA 
  INGLESE 

• Capacità di lettura  ECCELLENTE 

• Capacità di scrittura  ECCELLENTE 

• Capacità di espressione orale  ECCELLENTE 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 
Vivere e lavorare con altre persone, in 

ambiente multiculturale, occupando posti 
in cui la comunicazione è importante e in 
situazioni in cui è essenziale lavorare in 

squadra (ad es. cultura e sport), ecc. 

 [ Descrivere tali competenze e indicare dove sono state acquisite. ] 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   

Ad es. coordinamento e amministrazione 
di persone, progetti, bilanci; sul posto di 
lavoro, in attività di volontariato (ad es. 

cultura e sport), a casa, ecc. 

 [ Descrivere tali competenze e indicare dove sono state acquisite. ] 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
Con computer, attrezzature specifiche, 

macchinari, ecc. 

 ATTESTATO DI QUALIFICA PROFESSIONALE DI CUI ALL’ART. 14 L. 845/1978 RILASCIATO  DA  ANFE DI 

NICOSIA IL 09/10/2008 

ATTESTATO DI CONOSCENZA INFORMATICA DI BASE RILASCIATO DA IC3 IL 25/04/2007 

ATTESTATO RILASCIATO DA ECDL IL 21/02/2004 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ARTISTICHE 
Musica, scrittura, disegno ecc. 

 [ Descrivere tali competenze e indicare dove sono state acquisite. ] 

 

ALTRE CAPACITÀ E COMPETENZE 
Competenze non precedentemente 

indicate. 

 CERTIFICAZIONE TRINITY DI GIUGNO 2012- GRADE 5 INGLESE 

 

PATENTE O PATENTI  Patente B 

 

ULTERIORI INFORMAZIONI  OTTIME CAPACITA’ RELAZIONALI E ORGANIZZATIVE IN ATTIVITA’ DI SQUADRA. 

 
 

ALLEGATI   
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